
Die Walter de Gruyter Stiftung ist eine gemeinnützige Stiftung bürgerlichen Rechts zur Förderung von Wissenschaft

und Forschung. Sie wurde 2006 gegründet und unterstützt Forschungsvorhaben und wissenschaftliche Tagungen,

sie vergibt Stipendien sowie Preise für herausragende wissenschaftliche Leistungen. Die Clara Cram Stiftung mit

Sitz in Berlin fördert ebenfalls Wissenschaft und Forschung sowie den Denkmalschutz.

Berlin | Teilzeit | 1.1.2027

Vorstand (Geschäftsführung) Walter de

Gruyter Stiftung und Clara Cram

Stiftung (m/w/d)

In Ihrer Rolle als Vorstand (Geschäftsführung) der Walter de Gruyter Stiftung und der Clara Cram Stiftung

verantworten Sie nicht nur das operative Tagesgeschäft beider Stiftungen, sondern begleiten auch das Kuratorium

und die Förderprojekte – inhaltlich wie organisatorisch. Die Stelle ist in Teilzeit (12 Std/Woche) zu besetzen. 

Ihre Aufgaben

Übernahme des Vorstands (der Geschäftsführung)

der Walter de Gruyter Stiftung und der Clara Cram

Stiftung

Eigenverantwortliche Erstellung der Jahresberichte

beider Stiftungen

Finanzmanagement der Stiftungen, einschließlich

der laufenden Verwaltung von Einnahmen,

Ihr Profil

Abgeschlossenes Studium (z. B. Wirtschafts- oder

Rechtswissenschaften) oder vergleichbare

Qualifikation.

Mehrjährige Berufserfahrung im Finanz- und

Rechnungswesen, idealerweise im Stiftungsbereich

Kenntnisse im Stiftungs- und

Gemeinnützigkeitsrecht; Erfahrung mit



Ausgaben und Mitteln

Zuarbeit zu den Wirtschafts- und Steuerprüfern

Vorbereitung der Kuratoriumssitzungen

Administrative Betreuung der Förderprojekte der

Walter de Gruyter Stiftung, in Abstimmung mit

dem Kuratoriumsvorsitzenden Christoph Seils

Wirtschafts- und Steuerprüfern

Interesse an Wissenschaft und Forschung,

insbesondere an den Geisteswissenschaften

Erfahrung in der Gremienarbeit und

Sitzungsvorbereitung

Eigenverantwortliche, zuverlässige Arbeitsweise

und Diskretion, abgerundet durch sicheres

Auftreten

Wir bieten Ihnen

Eine verantwortungsvolle Aufgabe an der Schnittstelle von Wissenschaftsförderung und Wissenschaftsverlag

Die Möglichkeit, die Förderarbeit zweier Stiftungen eigenständig zu gestalten und weiterzuentwickeln

Eigenverantwortliches Arbeiten, flexible Arbeitszeiten sowie Raum für Lernen und Weiterentwicklung

Christoph Seils | Walter de Gruyter Stiftung

Christoph.Seils@degruyterbrill.com

Tel: +49 (0)172.7213.514

Jetzt Bewerben

https://de-gruyter.onlyfy.jobs/application/apply/bx83inpfik4omeutn9ihagx7cdnejyz
https://degruyterbrill.com/de/
https://www.instagram.com/degruyter_official/?hl=de
https://twitter.com/i/flow/login?redirect_after_login=%2Fdegruyter_lib

